
委託業務内訳 【R６年度委託内容・使用システム】

備考

尼崎 西宮 こども 丹波 はり姫 がん 加古川 淡路 記入内容について、補足があれば記入

院内中央倉庫

有無 有 有 有 有 有 有 有 有 がんについては一時保管のみ可

定数設定

見直し SPD SPD SPD SPD SPD SPD SPD SPD

調達業務

定数品 SPD SPD SPD SPD SPD SPD SPD SPD

定数外 SPD SPD SPD SPD SPD SPD SPD SPD

材料委員会等の出席、資料の提供 SPD SPD SPD SPD SPD SPD SPD SPD 尼崎：適正管理分科会

価格交渉 SPD SPD SPD SPD SPD SPD SPD SPD 本庁一括交渉品目についても対象とする

入札書作成、納入業者への配布、回収及び集計 SPD SPD SPD SPD SPD SPD SPD SPD 本庁一括入札についても対応する

共同購入関連業務 SPD SPD SPD SPD SPD SPD SPD SPD 県立病院はNHAに加盟している

償還改定に伴う交渉業務 SPD SPD SPD SPD SPD SPD SPD SPD

病院単契品交渉・業者調整 SPD SPD SPD SPD SPD SPD SPD SPD

本庁単契品交渉・業者調整 SPD SPD SPD SPD SPD SPD SPD SPD 窓口：病院局経営課業務班

価格削減のための商品切替 SPD SPD SPD SPD SPD SPD SPD SPD

発注

定数品 SPD SPD SPD SPD SPD SPD SPD SPD

定数外（臨時発注含） SPD SPD SPD SPD SPD SPD SPD SPD 所定の様式で受け取った書類を業者に注文する。

定数外（高額システム管理品） SPD SPD SPD 尼崎(SAVEHP) はり姫(JITS Cluod) 加古川(富士通)

搬送

定数品 SPD SPD SPD SPD SPD SPD SPD SPD 在庫品の追加請求、補充依頼があれば臨時請求で対応

定数外（倉庫に在庫がないものに限る） SPD SPD

回数（定数品） 毎日 3回/週 毎日 3回/週 毎日 3回/週 3回/週 毎日

回数（定数外品） 随時 随時

カート交換式SPD業務 毎日 西宮 病棟が対象

検品

定数品 SPD SPD SPD SPD SPD SPD SPD SPD

定数外（倉庫に在庫がないものに限る） SPD SPD

請求書の発行

定数品 SPD SPD SPD SPD SPD SPD SPD SPD

定数外 SPD SPD SPD SPD SPD SPD SPD SPD

伝票入力

定数品 SPD SPD SPD SPD SPD SPD SPD SPD

定数外 SPD SPD SPD SPD SPD SPD SPD SPD

ロット・有効期限管理

定数品 SPD SPD SPD SPD SPD SPD SPD SPD

定数外 SPD SPD SPD 尼崎、はり姫、加古川高額システム管理対象品目のみSPD業者対応。

棚卸

定数品 SPD SPD SPD SPD SPD SPD SPD SPD

定数外 SPD 尼崎 手術室 RFIDタグ管理にて月次棚卸

マスタ

物品マスタの作成 SPD SPD SPD SPD SPD SPD SPD SPD

医事課マスタデータの作成・登録 SPD SPD SPD 加古川：データ作成のみ

手術室 補助業務

手術室スタッフ常駐 SPD SPD SPD

術前準備 SPD SPD

手術室器材庫補充 SPD SPD

診療科カート補充 SPD SPD

基本セット作成(縫合セット・手袋セットなど) SPD

ピッキングリスト整備 SPD SPD 尼崎 下記手術室使用材料データと併せて実施

その他

手術室使用材料データ管理業務(医事請求補助) SPD 尼崎(OCV)

院内物流システム対応(部署臨時発注対応) SPD SPD 尼崎(JITS Cloud) はり姫(Indii)

卸業者預託・持ち込み商品の管理 SPD SPD SPD 尼崎(SAVE-HP) はり姫(JITS Cloud)

メーカー自主回収/返品交換対応 SPD SPD SPD SPD SPD SPD SPD SPD

欠品連絡・代替品提案 SPD SPD SPD SPD SPD SPD SPD SPD

不動在庫確認、紛失対応 SPD SPD SPD SPD SPD SPD SPD SPD

請求漏れ対策 SPD SPD SPD SPD SPD SPD SPD SPD 医事シール運用

定数品管理方法 ラベル ラベル ラベル ラベル ラベル ラベル ラベル ラベル

カード回収 毎日 3回/週 毎日 3回/週 毎日 3回/週 3回/週 毎日 加古川：高額システム管理シールは毎日回収　がん：OP室は毎日回収（配送は週3日）

カード読込 SPD SPD SPD SPD SPD SPD SPD SPD

専用伝票の回収 SPD SPD SPD SPD SPD 院内物流システム使用 尼崎：JITS Cloudはり姫：Indii 

添付文書等情報提供 SPD SPD SPD SPD SPD SPD SPD SPD 定数品のみ対応

購買データ管理・提供 SPD SPD SPD SPD SPD SPD SPD SPD

医事課への商品情報提供 SPD

院内システムのメンテナンス等 SPD SPD SPD SPD

区分
物流管理（院内）物流管理（院外）

診療材料

一括調達



備考

尼崎 西宮 こども 丹波 はり姫 がん 加古川 淡路 記入内容について、補足があれば記入
区分

物流管理（院内）物流管理（院外）

医薬品

発注 SPD SPD SPD

格納 SPD SPD SPD SPD

取り揃え SPD SPD SPD SPD

鑑査済み薬袋仕分け SPD SPD

返薬 SPD SPD SPD SPD

部署配置薬管理 SPD

注射薬個人セット SPD SPD SPD SPD

搬送 SPD SPD SPD SPD SPD

化学療法室補助 SPD

品質管理(使用期限管理) SPD SPD SPD SPD

持参薬対応 SPD SPD SPD

薬品定数リストの作成 SPD SPD 薬剤部指示による

診療材料以外の管理対象品目

発注

消毒薬 毎日 随時

日用品（発注補助業務） 毎日 1回/週 毎日 随時 1回/週 1回/週

事務用品（発注補助業務） 毎日 1回/週 毎日 随時 1回/週 1回/週

印刷物 毎日 随時 随時

搬送・補充

消毒薬 毎日 随時

日用品 毎日 1回/週 1回/週 1回/週 1回/週 1回/月 尼崎：一部在庫管理を含む

事務用品 毎日 1回/週 1回/週 1回/週 1回/週 1回/月 尼崎：一部在庫管理を含む

印刷物 毎日 1回/週 1回/週 1回/週

伝票（医事課） SPD

伝票（物品請求） SPD SPD

伝票（薬品臨時請求） SPD

伝票（印刷物請求） SPD

滅菌物 毎日 毎日 毎日 毎日

酸素ボンベ 随時 緊急対応のみ実施（在庫は院内倉庫）

X線フィルム 随時

検体・検尿 毎日 毎日

備品 随時

検収

日用品 随時 随時 随時 随時 随時 随時

事務用品 随時 随時 随時 随時 随時 随時

印刷物 随時 随時 随時 随時

定数確認

事務・日用品 1回/週 尼崎：コピー用紙とペーパータオルのみ

回収

伝票（医事課） 毎日

伝票（物品請求） 毎日 毎日 3回/週

伝票（薬品臨時請求） 毎日 毎日 毎日

伝票（印刷物請求） 毎日 毎日 1回/週

伝票（修繕） 毎日

検体・検尿 毎日 毎日

滅菌物 毎日 毎日 毎日 毎日

伝票入力

事務・日用品 随時 随時 随時

棚卸

事務・日用品 1回/年 2回/年 不定期 尼崎：SPDにて2月に一度実施

その他

事務・日用品発注リスト作成 1回/週 随時 随時 尼崎：日用品の在庫管理（SAVE操作含む）ってどこかに含まれてますか？

メッセンジャー業務 毎日

修理物品管理（搬送・引き取り等含む） 随時

データ管理（日用品、事務用品） 随時 随時 月次集計


