
 

１００歳高齢者祝福事業に係る贈呈品の梱包及び配送等業務仕様書 

 

１ 業務の表示 

   １００歳高齢者祝福事業に係る贈呈品の梱包及び配送等業務 

 

２ 依頼業務の概要 

（１）対象者への贈呈品の収集（県庁ほか） 

（２）贈呈品の梱包及び対象者宅への配送 

   ※配送期間は９月 15日(月)～21日(日)の老人の日及び老人週間中 

(３)不在等により、(２)の配送期間中に配送できなかった対象者宅への再配送 

   ※10月末迄を想定 

（４）配送不要となった場合の贈呈品の返送 

   ※10月以降を予定 
 

 ○ 贈呈品等の種類 

贈 呈 者 贈呈品等 贈呈先 

知   事 
(１)添え状 

(２)祝状（Ａ３）・丸筒 

県内全市町の 100 歳到達者

及びその家族 

内閣総理大臣 
(３)祝状（Ｂ３）・丸筒 

(４)記念品（銀杯） 

政令・中核市以外の県内市町

の 100歳到達者 

  ※６月 2日時点の対象者数：２，５１１人（うち政令中核市以外：1,2２０人） 

   配送先は 2,385人を予定（うち政令中核市以外：1,159人を予定） 

配送先（予定）の合計数は下記のとおり。以下、個数は全て予定数にて記載 

 

３ 贈呈品等の収集について 
 

贈呈品 収集先等 時期 備  考 

知事祝状 

「百寿」 
兵庫県庁高齢政策課 

最終 

9/1(予定) 

・対象者氏名の筆耕が終了

したものから順次引き渡

し(No1～順にできあが

り次第分割して引き渡し) 

丸筒 

（知事祝状用） 
納品（収集不要） 9/1(予定)  

添え状 兵庫県庁高齢政策課 9/1(予定)  

大臣祝状 兵庫県庁高齢政策課 9/1(予定) ・1,220枚を予定 

大臣銀杯・丸筒

（大臣祝状用） 

厚生労働省から納品

（収集不要） 
9月上旬 ・それぞれ1,220個を予定 

 



 

４ 梱包作業及び配送作業について 

配送先 内容等 備 考 

宅配対象者宅 

政令･中核市以外 

※1,159名分を予定 

贈呈品等を梱包し、各対象者

宅に配送 

(１)添え状 

(２)丸筒に入れた知事祝状 

(３)丸筒に入れた大臣祝状 

(４)大臣銀杯 

梱包作業の内容: 

① 配送用段ボールの手配 

② 知事祝状を丸筒に収納 

③ 大臣祝状を丸筒に収納 

④ (1)～(4)を段ボールに梱包 

宅配対象者宅 

政令･中核市（神戸･姫

路･尼崎･西宮･明石) 

※1,226名分を予定 

贈呈品等を梱包し、各対象者

宅に配送 

(１) 添え状 

(２)丸筒に入れた知事祝状 

梱包作業の内容: 

① 配送用資材の手配 

② 知事祝状を丸筒に収納 

③ (1)・(2)を梱包 

 

５ 高齢政策課からの提供資料等（８月提供予定） 

（１） 宅配者リスト（①通し番号、②住所、③氏名、④電話番号、⑤備考（受取人等））    

※１ データ及び紙（Ａ３片面）を印刷して提供 

※２ 神戸市の対象者は、電話番号なし 

（２）宛名ラベル（①通し番号、②氏名を記載）を３セット（丸筒用×２､予備） 

 

６ 備考  

（１）配送先(2,385名)について 

  ア ６月 2日時点(６月対象者数)の県内対象者数は２，５１１人である。 

  イ 昨年度までの配送実績では６月対象者数の約 95%の見込み人数で、事業を実施す

ることができている。  

ウ よって今年度も 2,511人×95%＝２，３８５人と見込むこととする。 

    配送の上限は 2,５１１人であり、例年、見込み数(６月対象者数の 95%)から大幅に

増えたことはないが、予定数の変動があることを含めた上で、入札額で事業を執行

すること。 

（２）高齢政策課から丸筒及び知事祝状の筆耕の事業者について連絡する。 

（３）配送準備に要する期間は、全部の配送品が揃ってから１週間程度。 

（４）５(２)の宛名ラベルについて、旧字体の方は氏名全てを片仮名表記とする。 

（５）対象者の死亡等により配送不要となった場合は、その都度速やかに高齢政策課からメ

ールで連絡する。 

（６）配送不能等の場合は、速やかに高齢政策課に連絡し、指示を仰ぐこと。 

   （転居(県外含む)や配送先からの破損連絡等による再配送について高齢政策課の指示

に基づき対応すること。） 

(７)不在等により、配送期間中に配送できなかった場合は、委託契約期間中に再配送を行

うこと。（複数回配送しても不在の場合は、不在票を投入し対応） 

（８）配送不要となった贈呈品については、10 月以降、高齢政策課の指示に基づき、まとめ

て返送を実施 



ア 高齢政策課あて返送（予定）    ：(1)添え状、(2)丸筒に入れた知事祝状 

イ 厚生労働省（東京）あて返送（予定）：(3)丸筒（大臣祝状は抜いておく）、(4)大臣銀 

  杯  

※大臣祝状は 10月以降、高齢政策課の指示に基づき、まとめて高齢政策課に返送 

を実施 

 


