
兵庫県
・介護分野の職員の賃上げ・職場環境改善支援事業
・障害福祉従事者処遇改善緊急支援事業費補助金

実績報告書入力手順

1



はじめに

兵庫県では実績報告書の不備を減らすため、もっとも不備が多い・事業所番号・サービス名・補
助金金額について
法人ごとにすべて入力済の実績報告書をダウンロードしていただき、その他の必要事項を入力し
ていただく手順で実績報告書の作成をお願いしております。

注意事項

①実績報告書は法人単位（介護・障害別）で作成いただきます。
※計画書を事業所ごとに提出いただいていても実績報告書は法人単位での提出です。

②ダウンロードしたExcelファイルには、提出時に必要なIDが含まれた名称が自動で設定されま
すので絶対変更しないようにお願いします。
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各項目、漏れなく入力してください。

書類作成担当者の欄は確認事項がある場合に事務局から連絡する際に利用しますので誤った
情報を入力させれないようご注意ください。

【介護・障害共通】基本情報入力シート：基本情報
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法人ごとに補助金の支給対象になった事業所のみ情報が入力されております。
・指定権者名・事業所の所在地のみ入力してください。

※提出法人以外の事業所情報が含まれている場合は該当情報を削除をお願いいたします。
それ以外で入力情報を削除はしないようお願いいたします。

※事業所名は国保連のデータ（2026年1月まで）を基に表示されております。
事業所名が相違していても、事業所番号とサービス名があっていれば問題ございません。

【介護・障害共通】基本情報入力シート：補助金を申請した事業所に関する情報
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①：別紙様式3-2（補助金 個票）に記載の（補助金の概要）を確認し金額を入力。

②：（ア）,（イ）,（ウ）に内訳を入力、（ウ）に金額を入力した場合Ⅾ（ウ）も入力必須。

③：（ウ）その他の金額に金額を入力した場合のみ入力。
上段はプルダウンで選択、下段に具体的な補助金の使い方を入力。

【介護】別紙様式3-1（補助金 総括表）：実績報告について

③

②

①
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④：要件を確認し「✓」を選択。

⑤：やむを得ない事情により補助金以外の部分で賃金水準を引き下げた場合、下記備考欄に経緯
の概要を記載する。

【介護】別紙様式3-1（補助金 総括表）：要件について

④

⑤
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⑥：内容を確認し「✓」を選択。

⑦：「✓」の選択と日付を入力。

【介護】別紙様式3-1（補助金 総括表）：職場環境改善経費の消費税仕入控除税額について
記載内容に虚偽がないことの誓約

⑥

⑦
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⑧：チェックリストに項目に1つでも「×」がある場合、不備の可能があるので
該当の項目を再度ご確認ください。

【介護】別紙様式3-1（補助金 総括表）：（確認用）提出前のチェックリスト

⑧
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介護・障害共に別紙様式3-2（補助金 個票）／別紙様式3-2（補助金）に関して
入力項目はございません。
※提出法人以外の事業所が含まれていた場合のみ該当の補助金額を削除してください。

【介護・障害共通】 ：別紙様式3-2（補助金 個票）／別紙様式3-2（補助金）
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⑨：上段、下段に項目に沿った金額を入力。

⑩：要件を確認し「✓」を選択。

⑪：やむを得ない事情により補助金以外の部分で賃金水準を引き下げた場合、下記備考欄に経緯
の概要を記載する。

【障害】別紙様式3-1（補助金） ：実績報告について・要件について

⑨

⑩

⑪
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⑫：「✓」の選択と日付を入力。

⑬：チェックリストに項目に1つでも「×」がある場合、不備の可能があるので
該当の項目を再度ご確認ください。

【障害】別紙様式3-1（補助金）：記載内容に虚偽がないこと等の誓約
（確認用）提出前のチェックリスト

⑫

⑬
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実績報告書の提出に関しては別途マニュアルがございますので、そちらをご参照ください。

トラブルシューティング

入力全般に関して
→兵庫県介護・障害福祉賃上げ等支援補助金コールセンター
050-2030-2644（受付時間：9時00分～17時00分 土日祝除く）
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EOF
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