
事業報告書等及び経営情報等委託事業者への送付に係る手順書 
 
 
Ⅰ 書面で送付される場合 

 

 段ボール（または封筒）をお送りいたします。  

１ 届いた物をご確認ください。 

   ・段ボール（または封筒） ・宅配便伝票（着払）  

※ 封筒を希望される都道府県様には封筒をお送りいたします。 

※ 封筒でお送りいただく場合も宅配便伝票（着払）をお使いください。 

※ ４月～３月の分をまとめてお送りしますが、足りない場合は後日 

お送りいたしますので必要なダンボールの数（または封筒の枚数）を 

メールにてお知らせください。（足りなくなった時点でも構いません。） 

株式会社東計電算 事業報告書窓口 担当：小室、平澤 

 メールアドレス  jigyou@toukei.co.jp 

 

 お送りいただく物  

２ お送りいただく物をご確認ください。 

・段ボール（または封筒） に事業報告書等、経営情報等および印刷した送付票を梱包ください。 

・宅配便伝票（着払）を段ボール（または封筒）に貼付ください。 

※ 宅配便伝票に住所等の記入は必要ありません。 

        ※ 事業報告書等について紙媒体で送付いただく以外に CD-R 等の電子媒体に落とし

たものを送付したいご意見をいただいております。この場合は、以下「＜CD-R（DVD-

R）でお送りいただく場合について＞」のとおり対応ください。 

 

＜お送りいただく「事業報告書等」及び「経営情報等」について＞ 

※ 医療法人ごとにクリアファイルに入れる等まとめた上で、可能なかぎり医療法人

番号順としてください。送付書の記入もその順番でお願いいたします。 

※ 各書類は、「送付票」①～⑪の順番として下さい。 

※ 事業報告書等及び経営情報等以外の物（医療法人様からの届出書や定款等）は入れ

ないでください。 

 

＜CD-R（DVD-R）でお送りいただく場合について＞ 

      ※ CD-R（DVD-R）を希望されている都道府県様には CD-R（DVD-R）をお送りい 

たします。（上記連絡先メールアドレスにお知らせください。） 

※ ファイルは ZIP 形式としていただき、パスワードについては上記と同様 ZIP ファ

イルに設定していただき、CD-R（DVD-R）の送付とは別にメールにて通知して下さ

い。また、CD-R（DVD-R）は、同梱するケース等に入れて破損を防ぐ措置をお願い

いたします。 
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・最寄りのヤマト運輸に集荷を依頼してください。 

・事業報告書等に同梱いただく印刷した送付票とは別に、 

送付票（エクセル）を ZIP 形式にして次のメールアドレスにお送りください。 

株式会社東計電算 事業報告書窓口 担当：小室、平澤 

 メールアドレス  jigyou@toukei.co.jp  

   パスワード     ZIP ファイルにパスワードを設定してください。 

            必ずパスワードは別メールにて通知してください。 

 

 

      ＜送付票のメールの件名について【宅急便送付票】＞ 

       件名：【宅配便送付票】都道府県コード（２桁）＋保健所コード（２桁） 

＋都道府県名＋月分（２桁）＋回数（３桁） 

       都道府県コード：別添「都道府県別市区町村符号及び保健所符号一覧」のとおり。 

保健所コード ：〃  

月分     ：送付期限の月数 

       回数     ：複数回に分けて発送する場合は、その回数。一度に発送できる場合は 

００１としてください。 

 

       （例）【宅配便送付票】０７００福島県０９月分００１ 
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Ⅱ ＰＤＦ（メール）で送付される場合 

お送りいただく物  

１ お送りいただく物をご確認ください。 

・事業報告書等（PDF）、経営情報等（PDF）および送付票(エクセル)を ZIP 形式にして 

次のメールアドレスにお送りください。 

株式会社東計電算 事業報告書窓口 担当：小室、平澤 

メールアドレス  jigyou@toukei.co.jp 

   パスワード     ZIP ファイルにパスワードを設定してください。 

            必ずパスワードは別メールにて通知してください。 

 

      ＜【データ提出】メールの件名について＞ 

       件名：【データ提出】都道府県コード（２桁）＋保健所コード（２桁） 

＋都道府県名＋月分（２桁）＋回数（３桁） 

       都道府県コード：別添「都道府県別市区町村符号及び保健所符号一覧」のとおり。 

保健所コード ：〃  

月分     ：送付期限の月数 

       回数     ：複数回に分けて送信する場合は、その回数。一度に送信できる場合は 

００１としてください。 

 

       （例）【データ提出】０７００福島県０９月分００１ 

 

＜医療法人ごとの事業報告書等及び経営情報等のファイル名について＞ 

     ファイル名：都道府県コード（２桁）+医療法人整理番号+ 医療法人名」 

       都道府県コード：別添「都道府県別市区町村符号及び保健所符号一覧」のとおり。 

     医療法人整理番号：〇〇〇〇〇  

     医療法人名：医療法人〇〇〇〇 

 

     （例）０７００００１医療法人〇〇会 

 

※ 可能なかぎり送付票の記入は医療法人整理番号順としてください。 

 

（問い合わせ先） 

 株式会社東計電算 事業報告書窓口 担当：小室、平澤 

 〒973-8408 福島県いわき市内郷高坂町大町 54番地６ 

 電話番号 050-3773-5020 

 Ｅ-mail  jigyou@toukei.co.jp 

 ※ 極力メールにてお問い合わせください。 
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